Anmäl dig själv till aktivitet
Hemsidan www.nykarlskrona.aktivaseniorer.com
Klicka anmälan i gula listen			                       bara enter hoppar två steg
Klicka aktiviteter om du vill anmäla dig till någon av våra aktiviteter        shift+enter hoppar ett steg
[bookmark: _Hlk93067295]Klicka studiecirkel om du vill medverka i någon av våra cirklar                  ctrl+c= kopiera
Godkänn bokningsavtal och Boka		                       shift+ctrl+v=klistra in kopierat
Fyll i dina personuppgifter. Detta gäller enbart första gången du anmäler dig. Informationen kommer att ligga kvar.
Vill du bara boka dig själv så fortsätt.
Vill du boka någon annan än dig själv (du själv ska inte delta), så välj Ny individ, fortsätt och fyll i personens namn och email-adress. Svaret på denna bokning går då till den personen du anmält. 

Göra en par-anmälan, anmäla dig själv tillsammans med en vän till samma aktivitet
När du anmäler aktivitet tidigare ser du ditt namn och namnen på den/de personer du tidigare anmält till någon aktivitet. 
När du valt boka och fortsätter så kommer det upp en ruta där du kan välja deltagare två. Där kan du välja någon av de tidigare personer du tidigare valt eller ny individ. 
Det kommer upp en ruta där du kan skriva upplysningar som allergi. 
Klicka därefter Slutför. 
Gör par-anmälan av två separata anmälningar. Gå in på aktiviteten, klicka på bocken i rubriken, bocka för de två som ska sammanföras, klicka i ”gör till par-anmälan” i långa rutan, verkställ.

Anmälan via Mina Aktiviteter
Gå in på Mina Aktiviteter, Administration
Skriv in namn på person uppe till höger – sök. Personens uppgifter kommer upp.
Gå in på Ny anmälan till… och klicka för de aktiviteter du vill vara med på. Klicka även i antagen. Dubbelanmälan??
Gå tre rader ner. Klicka på Shop och gå in på aktivitet och boka.
Går att boka många aktiviteter efter varandra, själv eller med någon annan.
Ändra rangordning av aktivitet. Klicka i siffran vid namnet, flytta med pil upp eller ner, före lottning!
Man kan även lägga in ny medlem här, under rubriken: Ny medlem.
Ta bort dem som bokat sig flera gånger
Gå in på aktiviteten, klicka på gubbarna. Klicka i bocken i rubriken, bocka för de bokningar som är för många, markera avanmäld - ingen avgift krävs i långa rutan. Blir en markering med C vid namnet.
Avanmälan vid paranmälan
Det är bara personen som står till vänster som blir avanmäld.
Varning kommer upp om olika status. Varningen kan tas bort genom att man bryter paranmälan.
Ska båda personernas tas bort, måste även den andre personen avanmälas.
